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|. Date Generale
Titlul postului

Fisa Postului

Coordonator Departamental

Departament

Relatii si Activitati Externe

Nivel ierarhic

Vi

Se subordoneaza

Directorului Executiv

Domenii de activitate

Il. Cerintele postului
Educatie

. Relatii cu alte organizatii studentesti
. Parteneriate si Relatii cu Angajatorii
. Relatji Internationale

. Reprezentare si Relatii cu

Organismele de Stat

o Cunostinte de comunicare,
promovare, relatii publice si
internationale

o cunostinte foarte bune de PC

o limba straina — engleza, franceza -
nivel avansat

o cunoagterea altei limbi straine
reprezinta un avantaj
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Abilitati e capacitate de reflectie critica

e capacitate de lucru in echipa

e capacitate de identificare a
oportunitatilor

e rezistenta la stres

e abilitati excelente de prezentare si
negociere

e diplomatie

e Spirit practic

e intuitie

e responsabilitate

e dinamism

e persuasiune

o flexibilitate

e punctualitate

Responsabilitati si atributii specifice

Initiaza, stabileste si dezvolta colaborari intre ASUB si alte organizatii similare din
tara si strainatate

Identifica posibili parteneri din mediul de afaceri, propune formule de parteneriat
si gestioneaza relatiile cu ei

Monitorizeaza evenimentele relevante organizate de terti (targuri, oportunitati
media) si initiaza si organizeaza prezenta ASUB la acestea

Dezvolta parteneriate cu diferite institutii ale Statului Roman (primarii,
inspectorate, agentii nationale, ministere etc.) si al altor state

Raporteaza rezultatele actiunilor desfasurate

Responsabilitati si atributii generale

Respectarea standardelor cu privire la imaginea asociatiei

Calitatea raportarilor catre superiorul ierarhic si incadrarea in termenele stabilite
Respectarea legislatiei specifice domeniului sau de activitate

Imbunatatirea permanenta a pregétirii sale profesionale si de specialitate
Pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate de ASUB
Utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul asociatiei

Respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare
la postul sau
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Adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea Si
interesele ASUB
Se implica in vederea solutionarii situatiilor de criza care afecteaza asociatia



